
ПОЛОЖЕНИЕ 

о документах, подтверждающих обучение в организации,  

для которых форма не установлена законом 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано на основании ст. 60 Федерального закона «Об обра-

зовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 №273-ФЗ, приказ Минобрнауки России от 

29.08.2013 № 1008 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной дея-

тельности по дополнительным общеобразовательным программам», приказа Минспорта России от 

12.09.2013 № 730 «Об утверждении федеральных государственных требований к минимуму со-

держания, структуре, условиям реализации дополнительных предпрофессиональных программ в 

области физической культуры и спорта и к срокам обучения по этим программам», иными норма-

тивно-правовыми актами, а также Устава учреждения. 

1.2. К учащимся в образовательной организации относятсялица, осваивающие дополнитель-

ные общеобразовательные программы (общеразвивающие или предпрофессиональные). 

 

2. Выдача документов,  

подтверждающих обучение по дополнительным  

общеразвивающим программам 

 

2.1. Учащимся, обучавшимся по дополнительным общеразвивающим программамнезависи-

мо от срока обучения, прохождения промежуточной и (или) итоговой аттестации, а также полу-

чившим неудовлетворительные результаты обучения выдается справка об обучении. 

2.2.Справка об обучении содержит следующие данные: 

 фамилию, имя, отчество учащегося;  

 дату рождения;  

 наименование организации, где он проходил обучение; 

 наименование образовательной программы; 

 наименование учебных предметов, модулей, согласно учебно-тематическому плану (с указанием 

часов); 

 итоговые отметки, по результатам промежуточной и (или) итоговой аттестации (Приложение 1). 

 

3. Выдача документов,  

подтверждающих обучение по дополнительным  

предпрофессиональным программам 

 

3.1.Учащимся, обучавшимся по дополнительным предпрофессиональным программам неза-

висимо от срока обучения, прохождения промежуточной и (или) итоговой аттестации, а также по-

лучившим неудовлетворительные результаты обучения выдается справка об обучении. 

3.2. Справка об обучении содержит следующие данные: 

 фамилию, имя, отчество учащегося; 

 дату рождения; 

 наименование организации, где он обучался; 
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  наименование предметных областей, согласно учебному плану, по которым он проходил 

обучение, промежуточную и (или) итоговую аттестацию (Приложение 2). 

3.3. Учащимся, успешно завершившим обучение по дополнительной предпрофессиональной 

программе (прошедшим итоговую аттестацию или достигших предельного возраста нахождения 

на обучении по данной программе), выдается зачетная квалификационная книжка спортсмена 

установленного образца. 

 

4. Выдача документов,  

подтверждающих обучение по дополнительным  

общеобразовательным программам 

 

4.1. Справка об обучении вучреждении, выдаваемая для предъявления в общеобразователь-

ное учреждение, содержит следующие данные: 

 фамилию, имя, отчество учащегося; 

 наименование организации; 

 дата и приказ о зачислении; 

 предполагаемая дата окончания обучения (Приложение 3). 

 

5. Порядок выдачи документов об обучении 

 

5.1. Документы, подтверждающие обучение, по итогам (завершению) учебного года выдает-

ся в течение десяти календарных дней с момента обращения учащегося или родителя (законного 

представителя). 

5.2. Документы, подтверждающие обучение, в течение учебного года, выдаются учащимся и 

(или) родителям (законным представителям) по устному требованию в течение трех календарных 

дней с момента требования. 

5.3. Выдача справок, предусмотренных в пп. 2.2, 3.2, 4.1, фиксируется в журнале «Регистра-

ции исходящей документации». 

 

6.Ответственность  

за выдачу документов,подтверждающих обучение 

 

6.1. Ответственность за выдачу документов, предусмотренных пп. 2.2, 3.2., 4.1. настоящего 

положения, возлагается на работника(ов) учреждения приказом директораи фиксируется в его 

должностной инструкции. 

6.2. Лица, осуществляющие выдачу документов, несут ответственность за предоставление 

недостоверных данных в соответствии с законодательством РФ. 

  



Приложение 1 

 

 

Справка 

 

об обучении в______________________________________________________, 

реализующем дополнительные общеобразовательные программы 

 

Данная справка выдана 

___________________Иванову Ивану Иванову_________________________ 

(фамилия,  имя, отчество - при наличии) 

 

дата рождения «20» февраля 1980 г. в том, что он (а) обучался (обучалась)в краевом государственном бюд-

жетном учреждении дополнительного образования 

____________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

658839, Алтайский край, г. Яровое, ул. ____________________________ 

в 2015-2016 учебном году в___ классе и получил(а) по учебным предметам следующие отметки (количество 

баллов): 

 

№ 

п/п 

Наименование 

учебных предметов, согласно учебно-тематическому плану 
часы 

1 2 3 

1   

2   

3   

4   

 

Директор МБУ ДО «ДЮСШ»  _____________ _________________________ 

             (подпись)   (ФИО) 

Дата выдачи «___» _____ 2016г.   регистрационный №___ 

М.П. 

 


